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 Pengelolaan arsip elektronik di Sekolah Dasar Swasta Senggani, yang berada di 

Deli Serdang. Dalam era digital, pengarsip secara elektronik menjadi sangat vital 

untuk meningkatkan efektivitas administrasi dan pelayanan di bidang 

pendidikan. Penelitian ini menggunakan pendekatan kualitatif yang meliputi 

wawancara, observasi, dan analisis literatur. Sistem pada penelitian ini dibuat 

dengan menggunakan metode pengumpulan data berupa wawancara, observasi 

dan studi pustaka dengan metode pengembangan sistem berupa Agile, 

pembuatan perancangan sistem juga menggunkaan UML berupa usecase 

diagram, activity diagram, sequence diagram, dan class diagram, serta akan 

diujikan menggunakan Black-Box Testing. Dalam implementasi E-arsip di SD 

Swasta Senggani akan diaplikasikan kedalam website dengan alamat 

https://sdsenggani.my.id/login.php untuk admin serta 

https://sdsenggani.my.id/guru/login.php untuk akses guru, dalam hal 

pengimplementasian E-arsip masih mengalami sejumlah tantangan, seperti 

kurangnya sumber daya manusia, rendahnya pemahaman tentang teknologi, 

serta infrastruktur yang belum optimal. Meskipun ada beberapa masalah, 

keuntungan dari sistem E-arsip ini dapat dilihat dari penghematan waktu dan 

pengurangan penggunaan kertas. Penelitian ini juga memberikan rekomendasi 

untuk memperbaiki E-arsip, termasuk pelatihan untuk staf dan peningkatan 

infrastruktur teknologi. 
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PENDAHULUAN  
Perkembangan teknologi informasi telah membawa perubahan besar dalam berbagai aspek 

kehidupan, termasuk sektor pendidikan (Sindi Septia Hasnida et al., 2023). Transformasi digital sangat 

diperlukan agar mampu beradaptasi dengan kemajuan teknologi yang terus berkembang (L. E. Sari et 

al., 2025). Melalui digitalisasi, sebuah organisasi dapat meningkatkan efisiensi, produktivitas, serta 

memberikan pelayanan yang lebih cepat, akurat, dan mudah diakses. Salah satu bentuk transformasi 

digital di sektor pendidikan adalah integrasi teknologi digital dalam pengelolaan administrasi sekolah 

(Subhan et al., 2024). SD Swasta Senggani merupakan sekolah dasar yang beralamat di Jalan Sibang 

Pasar 1 Desa Bandar Klippa Kecamatan Percut Sei Tuan Kabupaten Deli Serdang. Sebelum nya 

bernama SD Swasta Kencana yang berdiri sejak tahun 2020 berganti nama menjadi SD Swasta 

Senggani. Di SD Swasta Senggani, pengelolaan arsip masih menghadapi berbagai tantangan, terutama 

terkait keterpaduan dan efisiensi penyimpanan data. Saat ini, dokumen-dokumen penting seperti surat 

menyurat, data siswa dan dokumen administrasi lainnya masih disimpan dalam bentuk fisik dan tersebar 

di beberapa tempat berbeda, seperti ruang tata usaha, ruang kepala sekolah, hingga ruang guru. Selain 

itu, beberapa dokumen mulai disimpan secara digital, namun belum terintegrasi dalam satu sistem yang 

terpusat. Keberadaan dokumen fisik dan digital yang disimpan secara terpisah-pisah ini menyebabkan 

proses pencarian arsip menjadi lambat serta meningkatkan risiko kehilangan atau duplikasi data (Ghifari 

Aminudin Fad’li et al., 2023). Kondisi ini menunjukkan belum adanya sistem pengelolaan arsip yang 

efektif dan efisien sehingga diperlukan intervensi melalui sistem informasi yang terintegrasi dan mudah 

digunakan oleh seluruh pihak yang terlibat. Untuk mengatasi permasalahan tersebut, dibutuhkan solusi 

yang mampu mengintegrasikan seluruh arsip, baik fisik yang telah didigitalisasi maupun arsip digital 
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baru, ke dalam satu sistem pengelolaan yang terpadu. Pengembangan sistem E-arsip menjadi langkah 

strategis dalam mendukung transformasi digital di lingkungan SD Swasta Senggani pada tahun 2025. 

Sistem ini dirancang untuk menghimpun, menyimpan, mengelompokkan, dan menelusuri dokumen 

secara sistematis melalui platform digital yang dapat diakses oleh pihak yang berwenang. Dengan 

adanya E-arsip, proses pencarian dokumen menjadi lebih cepat, arsip tersimpan secara aman, dan risiko 

kehilangan atau kerusakan dokumen dapat diminimalisasi (S. K. Wijaya, 2025), (Anawoli et al., 2024). 

Digitalisasi arsip memberikan berbagai manfaat, seperti efisiensi operasional, penghematan sumber 

daya, dan penguatan keamanan data, sekaligus mendukung kolaborasi antar unit kerja (Apriani et al., 

2025). Metode Agile digunakan sebagai pendekatan utama dalam proses pengembangan sistem E-arsip 

di SD Swasta Senggani. Metode ini dipilih karena fleksibilitas dan kemampuan adaptasi yang cepat 

terhadap perubahan kebutuhan pengguna. Dengan metode agile, aplikasi yang telah selesai 

dikembangkan dapat langsung digunakan dan dievaluasi oleh pengguna sehingga pengguna terlibat 

secara langsung dalam proses pengembangan aplikasi. Berdasarkan masukan dan evaluasi yang 

diterima, pengembang secara cepat melakukan perbaikan dan penyesuaian fitur-fitur aplikasi yang 

dibutuhkan. Dengan demikian, metode Agile mendorong komunikasi dan kolaborasi yang lebih intensif 

antara tim pengembang dan pengguna aplikasi (Lestanti & Susana, 2016). Hal ini memastikan bahwa 

aplikasi yang dibuat benar-benar sesuai dengan kebutuhan administrasi di lingkungan SD Swasta 

Senggani. Dimana didalam aplikasi terdapat beberapa kelebihan dimana guru dapat menginputkan nilai 

siswa secara langsung didalam aplikasi guru dimana data yang tersimpan akan terintegrasi didalam 

website admin, guru juga dapat melakukan absensi online didalam website guru dan data yang 

tersimpan juga akan tersinkron ke dalam website admin, serta terdapat fitur print yang digunakan secara 

langsung untuk menceak file yang tersedia. Berdasarkan pemaparan di atas, dapat disimpulkan bahwa 

kebutuhan akan transformasi digital dalam pengelolaan arsip di SD Swasta Senggani merupakan hal 

yang perlu dilakukan untuk meningkatkan kualitas tata kelola administrasi sekolah. Maka dari itu 

pengembangan sistem E-arsip dapat menjadi solusi yang strategis dan inovatif. Penelitian ini 

difokuskan pada proses pengembangan sistem E-arsip berbasis digital menggunakan metode 

pengembangan sistem agile guna mendukung transformasi digital yang efektif dalam pengelolaan arsip 

di SD Swasta Senggani. 

  

METHODS  
Metode Pengembangan Sistem Agile 

Metode pengembangan sistem Agile adalah pendekatan pengembangan perangkat lunak yang 

menekankan fleksibilitas, kolaborasi, serta kemampuan beradaptasi yang cepat terhadap perubahan 

(Rizkiawan et al., 2023). Metode agile dapat digunakan untuk mempercepat proses pengembangan 

sistem karena bersifat iteratif dan proses perbaikan berkelanjutan yang didasarkan dari umpan balik 

pengguna (Haniva et al., 2023). Tingkat kepuasan pengguna dapat meningkat karena pengguna terlibat 

langsung dalam proses pengembangan aplikasi, sehingga sistem yang dikembangkan lebih sesuai 

dengan kebutuhan penggunanya (Apriliyani et al., 2022). Metode pengembangan sistem agile terdiri 

dari 6 tahapan yaitu: Perencanaan (Planning), Perancangan (Design), pengembangan (Development), 

Pengujian (Testing), Review dan Umpan Balik (Review & Feedback), Rilis dan Implementasi Bertahap 

(Release & Deployment) (supartha gandika et al., 2023). 

 

Metode Pengujian Sistem 

Metode pengujian sistem merupakan teknik yang digunakan untuk memastikan perangkat lunak 

yang telah dibangun memenuhi standar kualitas sebelum digunakan oleh pengguna. Pengujian terdiri 

dari pengujian fungsional dan non-fungsional sistem. Proses pengembangan aplikasi yang baik pastinya 

melakukan prosedur pengujian yang menyeluruh dan sistematis (Sinuraya et al., 2024) 

 

Pengujian Black Box 

Black box testing merupakan metode pengujian yang fokus pada fungsional sistem tanpa mengetahui 

source code program. Tujuan utama dari pengujian ini adalah memastikan output yang dihasilkan sesuai 

berdasarkan spesifikasi yang telah ditentukan (Nirsal et al., 2025). 
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Metode Pengembangan Sistem 

Tujuan dari metode pengembangan sistem adalah menyediakan panduan sistematis untuk 

merancang, membangun, menguji, dan mengimplementasikan sistem informasi yang sedang 

dikembangkan. Pada penelitian ini metode pengembangan sistem yang digunakan adalah Agile. Metode 

pengembangan sistem Agile terdiri dari beberapa tahapan yang saling berkesinambungan dan iteratif. 

Metode ini dipilih karena memiliki tingkat fleksibilitas yang tinggi serta mampu beradaptasi dengan 

cepat terhadap perubahan kebutuhan pengguna. Dengan metode Agile, setiap bagian aplikasi yang telah 

selesai dikembangkan dapat segera dimanfaatkan dan dievaluasi langsung oleh pengguna, sehingga 

aplikasi E-arsip yang dihasilkan relevan dan mendukung aktivitas administrasi di lingkungan SD 

Swasta Senggani. 
 

 
Gambar 1. Tahapan Metode Agile 

Use Case Diagram 

Use Case Diagram merupakan bagian dari UML yang digunakan untuk memvisualisasikan 

interaksi antara pengguna atau sistem eksternal dengan 24 sistem untuk mencapai suatu tujuan. 

Komponen utama dari diagram ini meliputi aktor, use case, dan berbagai jenis hubungan. Use Case 

Diagram mempermudah komunikasi, mendokumentasikan kebutuhan fungsional, membantu 

memahami penggunaan sistem, dan mendukung perencanaan pengembangan. Berikut adalah hasl 

rancangan Use Case diagram: 

 

 
Gambar 2. Use Case Diagram 
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HASIL DAN PEMBAHASAN 
Hasil penelitian menunjukkan bahwa aplikasi atau sistem telah siap untuk dioperasikan dalam 

kondisi nyata, sehingga dapat dievaluasi apakah aplikasi atau sistem yang dikembangkan sesuai dengan 

rancangan. Pada tahap implementasi, akan dijelaskan mengenai program aplikasi E-arsip yang 

diterapkan di SD Swasta Senggani di Deli Serdang menggunakan metode Agile dengan penerapan 

tampilan halaman yang dirancang berdasarkan analisis kebutuhan dan perancangan yang telah dibahas 

sebelumnya. Aplikasi ini dikembangkan untuk mengelola aplikasi yang kompleks, memanfaatkan 

teknologi PHP di bagian backend, menggunakan framework Bootstrap untuk tampilan, dan 

menggunakan MySQL sebagai basis datanya. Di bagian antarmuka aplikasi, akan dijelaskan mengenai 

halaman-halaman yang ada dalam aplikasi E-arsip SD Swasta Senggani di Deli Serdang. 

 

1. Halaman Akses Login 

halaman tempat pengaksesan E-arsip dimulai, dimana admin menginputkan Alamat email dan kata 

sandi yang sudah terdaftar. Dalam sistem E-arsip ini terdapat dua actor admin yang bertugas mengelola 

sistem dan guru yang bertugas menginput nilai dan melakukan absensi harian 

 
Gambar 3.  Halaman Akses Login 

 

2. Halaman Dashboard 

Halaman dashboard merupakan halaman yang pertama muncul setelah admin berhasil login, pada 

halaman ini terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data siswa, 

data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan logout. 

Dimana didalam dashboard terdapat informasi yang menyajikan jumlah keseluruhan data berdasarkan 

kategori, serta terdapat grafik dokumen. 

 
Gambar 4.  Halaman Dashboard 

 

3. Halaman Arsip Dokumen 

halaman arsip dokumen terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, 

data siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan 

logout. Didalam halaman arsip dokumen terdapat form unggah dokumen, tabel dokumen arsip yang 

terdiri dari kolom nama, kategori, tanggal, ukuran, dan aksi yang dapat diedit, hapus, dan tambah. Serta 

terdapat kolom pencarian berkas untuk memudahkan admin dalam mencari berkas. 
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Gambar 5.  Halaman Arsip Dokumen 

 

4. Halaman Kategori 

halaman kategori terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan , chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman kategori terdapat form untuk menambahkan kategori yang sesuai dengan kebutuhan, 

terdapat kolom pencarian yang memudahkan admin dalam mencari data, dan terdapat table yang 

berisikan data berdasarkan kategori yang telah diinputkan dengan memiliki hak aksi untuk edit dan 

hapus data. 

 
Gambar 6. Halaman Kategori 

 

5. Halaman Data Siswa 

halaman data siswa terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan , chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman data siswa terdapat hasil akumulasi data berdasarkan jenis kelamin, terdapat form 

pencarian yang memudahkan admin dalam mencari data, terdapat kolom untuk mengunggah data siswa, 

serta table hasil dari inputan yang terdiri dari kolom NIS (Nomor Induk Siswa), NIK (Nomor Induk 

Kependudukan), No KK (Nomor Kartu Keluarga), nama siswa, jenis kelamin, foto, kelas, tempat 

tanggal lahir, alamat, tanggal masuk, tanggal lulus, dan hak aksi untuk melihat data keseluruhan, edit 

dan hapus. 

 
Gambar 7. Halaman Data Siswa 

 

6. Halaman Data Guru 

halaman data guru terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman data guru terdapat kolom pengelompokan jumlah guru berdasarkan status 

kepegawaian, terdapat form pencarian untuk memudahkan admin dalam mencari data, terdapat form 

untuk menambahkan data guru, serta terdapat table hasil dari penginputan yang terdiri dari kolom NIK 
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(Nomor Induk Kependudukan), nama guru, dan NIP (Nomor Induk Pegawai), status, mata Pelajaran 

dan kelas, jabatan, Alamat, tanggal masuk, tanggal keluar, dan hak aksi untuk melihat data, hapus dan 

edit data. 

 
Gambar 8. Halaman Data Guru 

 

7. Halaman Mata Pelajaran 

halaman mata pelajaran terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, 

data siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan 

logout. Didalam halaman mata Pelajaran terdapat kolom penginputan data serta table hasil penginputan 

yang terdiri dari kolom mata Pelajaran, kode, kelas,jenis pelajaranm dan hak aksi untuk mengedit data 

dan menghapus data 

 
Gambar 9. Halaman Mata Pelajaran 

 

8. Halaman Input Nilai 

halaman input nilai terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan , chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman input nilai terdapat form penginputan yang terdiri dari kolom mata pelajaran, kelas, 

siswa, jenis nilai, semester nilai, yang nantinya akan tersimpan didalam tabel nilai. 

 
Gambar 10. Halaman Imput Nilai 

 

9. Halaman Kurikulum 

halaman kurikulum terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan , chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman kurikulum terdapat jenis kategori kelas yang dimana disetiap kelasnya terdapat 

tempat penginputan kurikulum berdasarkan tahun dan jenis mata pelajaran serta guru yang mengampuh 

mata Pelajaran tersebut untuk diunggah seluruh data dan dokumennya yang akan tertampil dihalaman 

tersebut dimana terdapat aksi untuk melihat data, mengedit data, dan menghapus data 
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Gambar 11. Halaman Kurikulum 

 

10. Halaman Laporan Keuangan 

halaman laporan keuangan terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, 

data siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan 

logout. Didalam laporan keuangan terdapat data keuangan yang dikelola berdasarkan inputan uang 

masuk dan uang keluar. 

 
Gambar 12. Halaman Laporan Keuangan 

 

11. Halaman Chat guru 

halaman chat guru terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman chat guru terdapat ruang untuk melakukan komunikasi antara admin dan guru. 

 
Gambar 13. Halaman Chat Guru 

 

12. Halaman Pengaturan 

halaman pengaturan terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, arsip dokumen, kategori, data 

siswa, data guru, mata Pelajaran, input nilai, kurikulum, laporan keuangan, chat, pengaturan dan logout. 

Didalam halaman pengaturan terdapat form untuk mengubah data admin dimana terdapat kolom nama, 

email, dan ubah kata sandi, serta tombol untuk menyimpan data yang telah diperbarui. 
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Gambar 14. Halaman Pengaturan 

 

13. Halaman Login Guru 

halaman login guru diatas merupakan halaman tempat pengaksesan E-arsip guru dimulai, dimana guru 

menginputkan NIP dan kata sandi yang sudah terdaftar untuk dapat masuk kehalaman dashboard. 

 
Gambar 15. Halaman Login Guru 

 

14. Halaman Dashboard Guru 

halaman dashboard terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, absensi, input nilai, chat, 

pengaturan dan tombol keluar. Pada halaman dashboard terdiri dari halaman home page yang berisikan 

presenasi data guru berdasarkan kategori guru dan siswa. 

 
Gambar 16. Halaman Dashboard Guru 

 

15. Halaman Absensi Guru 

halaman absensi terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, absensi, input nilai, chat, 

pengaturan dan tombol keluar. Pada halaman absensi terdiri dari sebuah halaman yang terdiri dari 2 

tabel untuk penginputan absensi guru serta data absensi 10 terakhir guru. 

 
Gambar 17. Halaman Absensi Guru 
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16. Halaman Input Nilai 

halaman input nilai terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, absensi, input nilai, chat, 

pengaturan dan tombol keluar. Pada halaman input nilai terdiri dari sebuah halaman tempat penginputan 

nilai siswa berdasarkan kelas yang dikelola guru dimana sudah terdapat nama murid didalam kelas 

tersebut untuk diinputkan nilainya. 

 
Gambar 18. Halaman Imput Nilai 

 

17. Halaman Chat Admin 

halaman chat admin terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, absensi, input nilai, chat, 

pengaturan dan tombol keluar. Pada halaman chat admin terdapat ruang percakapan antara guru dan 

admin untuk memberitahu terkait hal-hal yang diperlukan selama penggunaan website 

 
Gambar 19. Halaman Chat Admin 

 

18. Halaman Pengaturan 

halaman pengaturan terdapat sidebar menu yang terdiri dari dashboard, absensi, input nilai, chat, 

pengaturan dan tombol keluar. Pada halaman pengaturan terdiri dari sebuah halaman yang berisi data 

guru yang telah didaftarkan keika membuat akun guru. 

 
Gambar 20. Halaman Pengaturan 

 

19. Hasil Print 

Halaman hasil print merupakan gambaran hasil print data dari setiap kategori didalam web admin untuk 

mencetak data melalui mesin printer 
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Gambar 21. Halaman Hasil print 

 

Pembahasan 

Aplikasi E-Learning SD Swasta Senggani dirancang dibangun sesuai perancangan yang telah 

dibuat, dimana sebelum aplikasi tersebut diimplementasikan dilakukan pengujian menggunakan 

blackbox testing untuk menguji kelayakan sistem apakah aplikasi atau system E-arsip dapat dijalankan 

sesuai dengan fungsinya. Pada system ini terdapat dua user yang mengelola yaitu admin, dimana admin 

memiliki fungsi dan peran penting dalam penginputan data seperti data dokumen, data siswa, data guru, 

data mata Pelajaran, data kurikulum, serta penginputan nilai. User kedua yaitu guru dimana guru dapat 

mengakses akun guru untuk melakukan absensi agar data absensi guru terekap didalam halaman admin, 

serta guru dapat menginputkan nilai siswa secara langsung berdasarkan kelas dan mata pelajaran yang 

dikelola untuk direkap didalam web admin 

 

KESIMPULAN  
Berdasarkan hasil pembahasan penelitian dan pengujian sistem pada E-arsip SD Swasta Senggani 

di Deli Serdang, maka dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut, Sistem E-arsip dibangun menggunakan 

metode agile dengan fitur chat dan fitur yang dapat menginputkan berbagai data seperti data dokumen 

yang dikelompokkan kedalam kategori file, video, dan gambar yang dapat di lihat, diprint, dan 

didownload. Dapat menginputkan data nilai siswa yang dilakukan oleh guru dan akan tersimpan 

didalam website admin yang nantinya dapat dikelola admin dan guru. Dapat menginputkan data guru, 

data siswa, data kurikulum, data mata pelajaran secara langsung yang mana data tersebut akan 

tersinkron didalam website guru dalam penggunaan fungsi penginputan dan absensi yang dilakukan 

oleh guru serta menghasilkan tabel sehingga dapat menyimpan data kepentingan sekolah dalam jangka 

waktu yang panjang dengan fitur print disetiap data yang dapat dicetak. Sistem E-arsip memiliki dua 

user yaitu admin yang dapat mengakses dan bertanggung jawab terhadap pengelolaan data seperti data 

siswa, data guru, data nilai, data kurikulum, data kelas, data mata pelajaran, dan data dokumen. Guru 

dapat menginputkan nilai siswa serta dapat melakukan absensi secara langsung dimana data nilai siswa 

dan absensi guru akan tersimpan didalam web admin. Dimana E-arsip dapat dijalankan melalui alamat 

https://sdsenggani.my.id/login.php untuk admin serta https://sdsenggani.my.id/guru/ login.php untuk 

akses guru. Penerapan E-Arsip di SD Swasta Senggani sangat penting dalam meningkatkan efisiensi 

administrasi dan layanan, E-arsip juga memberikan manfaat signifikan seperti penghematan waktu dan 

pengurangan penggunaan kertas. Adapun saran dalam penelitian ini adalah: Pada pengembangan sistem 

E-arsip berikutnya diharapkan dapat mengembangkan sistem ini dengan menggunakan metode extreme 

programming, metode scrum, dan metode yang sesuai dalam meningkakan kualitas sistem E-arsip. Pada 

pengembangan sistem berikutnya diharapkan dapat mengembangkan E-arsip berbasis mobile yang 

dapat menghasilkan fleksibilitas dalam penggunaannya. Pada pengembangan sistem berikutnya 

diharapkan dapat menambah fitur backup otomatis untuk memastikan keamanan data serta dapat 

memulihkan data jika terjadi masalah teknis. 
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